BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CUC POI MOI SANG TAO, DPjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
CHUYEN DOI XANH VA
KHUYEN CONG
Sé: 09 /Qb-BCK Ha Néi, ngay 24 thang 4 nam 2025
QUYET PINH

Ve viéc quy dinh chirc ning, nhiém vu ciia Van phong Cuc

) CUC TRUONG -
CUC POI MOI SANG TAO, CHUYEN POI XANH VA KHUYEN CONG

Can cir Quyét dinh s6 936/0P-BCT ngay 02 thang 4 nam 2025 cua Bo
truong Bo Cong Thuong quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han va co cdu té
chire ciia Cuc Déi méi sang tao, Chuyén doi xanh va Khuyén cong;

Can cir Quyét dinh s6 01/0P-BCT ngay 02 thing 01 nam 2025 ciia B
trucng Bo Cong Thwong vé viéc ban hanh Quy ché phan céng, phdn cdp quan Iy
cong chure, vien churc va nguoi lao dong cua co quan hanh chinh va don vi sy
nghiép cong lap thuoc Bo Cong Thuong,

Xét d@é nghi ciia Van phong Cuc,
QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chitc ning

Vin phong Cuc 13 don vi thuéc Cuc P6i méi sang tao, Chuyén doi xanh va
Khuyén cong, c6 chirc nang tham muu, thuc hién cac nhiém vu lién quan dén cong
tac to chirc, hanh chinh, quan tri; cong tac dao tao, boi dudng céng chirc, vién
chtic; cong tac vin thu, luu trit; cai cach hanh chinh; 18 tan, phuc vu; phuong tién,
co s& vat chat va diéu kién 1am viéc; thi dua - khen thuong, ky luat; quan ly tai san
nha nudc va thue hién cac nhiém vu lién quan dén cong tac tai chinh-ké toan thudc
pham vi quén ly cua Cuc.

Pi¢u 2. Nhiém vu chii yéu

1. V@ cong tac vin phong

a) Chu tri tham muu, gitip Lanh dao Cuc trong cong tac chi dao, diéu hanh
cac hoat dong chung cua Cuc.

b) Phdi hop, tham gia x4y dung co ché, chinh sach va cic van ban quy
pham phap luét co lién quan dén chirc nang, nhiém vu va linh vyc quan 1y nha
nuéce ciia Cuc khi dugc giao. Thuc hién cong tac tuyén truyén, phd bién, gido duc
phap luat theo yéu cau va chuong trinh ctia Bo.

¢) Chu tri xdy dung cac quy ché, quy dinh theo nhiém vu, linh vuc duoc
giao phuc vu cong tac quan ly va diéu hanh cua Cuc; theo ddi, dén dbc, giam sat
viéc chap hanh ky cuong, ky luat va thuc hién cac quy ché, quy dinh cua Bo va
cua Cuc. Pam bdo cong tac an ninh, trat tu, v¢ sinh, phong chéng chay nd, bdo
lut va bao vé chinh tri ndi bd.
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d) Thuc hién cac nhiém vy lién quan dén: Cong tac to chirc - hanh chinh;
cong téc van thu - luu trir; quan tri; phap ché, cai cach hanh chinh, kiém soat thi
tuc hanh chinh va nhiém vy thudng truc viéc duy tri, 4p dung hé thong quan ly
chat luong theo tiéu chuan ISO.

d) T6 chirc thyc hién cac nhiém vu lién quan dén: Cong tac thi dua - khen
thudng ctia Cuc va cong tac khen thuong ddi voi cac co quan, don vi, to chiic va
ca nhan c6 thanh tich tham gia, thuc hién cac hoat dong lién quan dén chirc nang,
nhiém vu cua Cuyc tai cac dia phuong trén pham vi ca nudc;

e) Thyce hién cac nhiém vu lién quan dén cong tac: Xay dung dé ban hanh
hodc diéu chinh, b sung quy dinh vé chirc nang, nhiém vy, quyén han va ché do
lam viéc cua cac don vi thudc Cuc; cong tac to chirc, bién ché, tuyén dung, diéu
dong, luan chuyén va st dung can b, cong chirc, vién chirc; cong tac dam bao
ché do, chinh sach noi chung cho nguoi lao dong; cong tac b6 nhiém, mién
nhiém; cong tac tién lwong,bao hiém xa hoi; céng tac quy hoach, dao tao, bdi
dudng chuyén mon, nghi€p vu...; quan ly hd so va thyuc hién cong tic danh gia,
phan loai hang nam d6i véi cong chiic, vién chirc va nguoi lao dong thudc quyén
quan 1y cta Cuc theo quy dinh phan cip quan 1y ciia B va cac quy dinh hién
hanh ctia Nha nudc.

g) Thuc hién nhiém vu vé cong tac: Thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo;
phong chéng tham nhiing, phong chong t¢ nan x4 hoi; thuc hién quy ché dan chu
& co so theo trach nhiém va tham quyén dugc Nha nude quy dinh.

h) Thuc hién cong tac 18 tan, phuc vu cac ngay L&, Tét, chudn bi cac diéu
kién can thiét dé t6 churc cac hoi nghi, cudc hop, budi 1am viéc cua Lanh dao Cuc
véi cac co quan, don vi, t chirc co lién quan trong nuée tai Cuc.

i) Phéi hop véi to chicc Cong doan Cuc gitip Cuc trudng to chirc Hoi nghi
can bg, cong chtrc, vién chirc hang nam; phéi hop tham muu dé cham lo cai thién,
nang cao doi séng, tinh than va vat chat cho can bd, cong chirc, vién chic va
nguoi lao dong thudc Cuc.

2. Cong tac tai chinh ké toan

a) T6 chuc thue hién va chiu trach nhiém vé cac nhiém vu lién quan dén
nghiép vu tai chinh - ké toan trong quan 1y va str dung cac ngudn kinh phi, ngan
sach dugc Nha nudc giao; cac nguén von dy an, tai tro hop phap cua Cuc duogc
giao quan 1y.

b) Chu tri 1ap va bao vé dy toan thu chi ngan sach nha nudc hang nim; dé
xuat viéc diéu chinh, bo sung du toan thu, chi ngan sach theo quy dinh. T6 chirc
thuc hién va quan ly, theo doi, giam sat cac ngudn ngan sach cua Cuc duoc Nha
nudc giao.

c) Lap bao cdo tai chinh, quyét toan cic ngudn kinh phi dugc Nha nudc
giao va thuc hién cong khai tai chinh theo quy dinh.

d) Giap Cuc truong thuc hién cong tac xét duyét quyét toan nam cia cac
don vi du toan tryc thudc; huéng din va kiém tra tinh hinh thyc hién ché do hach
toan ké toan, quan 1y tai chinh va cac ché do, chinh sach khéc lién quan dén cong
tac tai chinh, ké toan cta cac don vi du toan truc thudce.
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d) Huéng dan xay dung va tham dinh dy toan cac chuong trinh dé tai, dé
an, du an, nhiém vuy: Khuyen cong qudc gia, Khoa hoc cong nghe Tiét kiém nang
luong va phét trién bén viing va cac du an duoc Nha nudc giao. Phbi hop v0i cac
don vi lién quan thudc Cuc thyc hién thanh 1y hop dong Khuyen cong quoc gia,
Khoa hoc cong nghe, Tiét kiém nang lugng va phat trién bén ‘ving; thanh quyét
toan kinh phi Khuyen cong qudc gia, Khoa hoc cong nghé, Tiét kiém nang luong
va phat trién bén vimg di véi cac don vi duoc giao kinh phi thue hién dé an.

e) Huéng dan, thuc hién thu phi, 1¢ phi duoc giao va nop NSNN céac khoan
phi, 1€ phi theo quy dinh.

3. Chu tri, phéi hop véi cac don vi thudc Cuc xay dung ké hoach, kinh phi
mua sim, stra chita tai san, trang thiét bj va quan ly, giam sat tinh hinh sir dung
tai san theo quy dinh hién hanh.

4. Tong hop, xdy dung cac bao cao dinh ky, dot xuat theo chuc ning,
nhiém vy cta Vian phong dugc giao va theo yéu cau cia Bo.

5. Thuong truc hodc tham gia cac hoi déng cua Cuc theo yéu cAu nhiém vu
va quyét dinh cta Cyc trudng.

6. Tham gia Hoi dong tham dinh va kiém tra quyét toan kinh phi cac du 4n,
dé an, dé tai khoa hoc hoan thanh theo yéu cau clia cac co quan nha nude c¢6 tham
quyeén.

7. Ky, ban hanh mdt sb loai van ban thong thuong theo su chi dao ctia Cuc
truong va quy dinh cua phép luat.

8. Pau méi gitip viéc cho Pang ty Cuc vé cong tac dang ctia Pang bo Cuc
khi dugc Pang uy Cuc giao.

9. Thuc hién cac nhiém vu khac do Cuc truong giao.

Piéu 3. Ché d¢ lam viéc

Vian phong Cuc thuc hi¢n ché d6 1am viéc theo Quy ché 1am viéc caa Cuc
Do6i méi sang tao, Chuyén dbi xanh va Khuyén cong.

Picu 4. Hiéu lwe va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Cac quy dinh trude day tréi voi quy dinh tai Quyét dinh nay déu duoc bai bo.

3. Vin phong Cuc, cac don vi thudc Cuc chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhn: CUC TRUONG
- Nhu Diéu 4;
- Lanh dao Cuc;
- Cac don vi thudc Cuc;
- Luu: VT, BCK. (Hoatth)

(o

‘;
CON(; N\SO
gzszen Thi Lam Giang






		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-04-24T17:34:42+0700
	BỘ CÔNG THƯƠNG - Hà Nội
	Nguyễn Thị Lâm Giang<giangntl@moit.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-04-24T18:16:07+0700
	BỘ CÔNG THƯƠNG - Hà Nội
	CỤC ĐỔI MỚI SÁNG TẠO, CHUYỂN ĐỔI XANH VÀ KHUYẾN CÔNG<CucCTDP@moit.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-04-24T18:16:19+0700
	BỘ CÔNG THƯƠNG - Hà Nội
	CỤC ĐỔI MỚI SÁNG TẠO, CHUYỂN ĐỔI XANH VÀ KHUYẾN CÔNG<CucCTDP@moit.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-04-24T18:16:41+0700
	BỘ CÔNG THƯƠNG - Hà Nội
	CỤC ĐỔI MỚI SÁNG TẠO, CHUYỂN ĐỔI XANH VÀ KHUYẾN CÔNG<CucCTDP@moit.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




