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QUYET DINH

Ve viée quy dinh chire nang, nhiém vu
cua Vian phong Cuc Cong Thuong dia phuwong

CUC TRUONG CUC CONG THUONG DIA PHUONG

Can cit Quyét dinh s6 2638/0P-BCT ngay 02 thing 12 nam 2022 cua Bo
truong B Cong Thuong quy dinh chite néng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16
chirc cua Cuc Cong Thuong dia phuong;

Céan cir Quyét dinh \() 2255/QD-BCT ngay 29 thang 7 nam 2019 cua Bo
truong Bo Cong Thuong vé viéc ban hanh Quy dinh phan cap tham quyén vé 16
chite, bién ché, quan Iy can bé, cong chire, vién chire doi véi cdc Vu, Thanh tra B,
Van phong Bo, Cuc va cdc don vi sw nghiép cong lap truc thugc Bo

Theo dé nghi cua Chanh Van phong Cuc,

QUYET DINH:

Dicu 1. Vi tri va chire niing

Van phong Cuc la don vi thudéc Cuc Cong Thuong dia phuong, co chuc
nang tham muu, gidp Cuc truong theo doi, don dbe viée thue hién cac chuong
trinh, ké hoach cong tac cua Cuc. Thuc hién cac nhiém vu lién quan dén cong tac
to chirc, hanh chinh, quén tri; cong tac dao tao, bdi dudng cong chire, vién chuc;
cong tac van thu, luu trit; cai cach hanh chinh; 18 tan, phuc vy; phuong tién, co so
vat chat va diéu kién lam viée; cong tac hop tac quéc 1&; thi dua - khen thuong, ky
luat; quan ly tai san nha nudc va thuc hién cac nhiém vu lién quan dén cong tac tai
chinh-ké toan thuge pham vi quan ly cua Cuc.

Pi¢u 2. Nhiém vu chii yéu

1. Chu tri tham muu, gitp Lanh dao Cuc trong cong tac chi dao, diéu hanh
cac hoat dong cua Cuc; tong hop, theo doi, don ddce cac chuong trinh, ké hoach
cong tac hang tuan, thang, quy, ndm cua Cuc; ban hanh trong ndi bo Cuc céac
thong bao két qua, két luan céc hoi nghi, cudc hop cua [.anh dao Cuc.

2. Phéi hop, tham gia xdy dung co ché, chinh sach va céc vdn ban quy
pham phép luat ¢6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu va linh vuc quan ly nha
nude ctiia Cuc khi dugce giao. Thyc hién cong tac tuyén truyén, pho bién, gido duc
phap ludt theo yéu céu va chuong trinh cia Bo.

3. Chu tri xay dung cac quy ché, quy dinh theo nhiém vu, Iinh vuc dugc
giao phuc vu cdng tac quan ly va diéu hanh cta Cuc; theo doi, don doc, giam sat
viée chdp hanh ky cuong, ky ludt va thuc hién cac quy ché, quy dinh cua Bo va
ciia Cuc. Dam bdo cong tac an ninh, trat tu, vé sinh, phong chong chdy né, bao
lut va bao v¢ chinh tri noi bo.

4. Thuc hién cac nhiém vu lién quan dén: Cdng tac t6 chirc - hanh chinh;
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cong tac van thu - luu trlt; quan tri, img dung cdng ngh¢ thong tin trong cong tac
diéu hanh, chi dao va tac nghiép trén h¢ thong théng tin dién tir; cOng tac phap
ché, cai cach hanh chinh, kiém soat thu tuc hanh chinh va nhiém vu thuong truc
vicc duy tri, dp dung hé théng quén ly chit lugng theo tiéu chudn ISO.

5. Td chire thue hién cac nhiém vu lién quan dén: Cong tac thi dua - khen
thuong cua Cuc va cong tac khen thudng ddi vdi cac co quan, don vi, td chirc va
¢4 nhén cé thanh tich tham gia, thuc hién cac hoat d(")ngj vé cong thuong tai cac
dia phuong trén pham vi ca nudc; tham gia cac cong vi¢e lién quan cda 116i déng
chuyén nganh xét tang cac danh hiéu khi ¢6 yéu cau.

6. Thyc hién cac nhiém vu lién quan dén cong tac: Xay dung dé ban hanh
hodc diéu chinh, b sung quy dinh vé chire nang, nhi¢ém vy, quycn han va ché do
lam viéc cua cac don vi thude Cuc; cdng tac td chie, bién ché, tuyén dung, didu
dong, luén chuyén va st dung can bd, cong chire, vién chire; cong tac dam bao
ché do, chinh sich néi chung cho ngudi lao déng; cong téc b6 nhiém, mién
nhiém, néng béc luong, chuyén ngach, ning ngach luong; cong tac quy hoach,
ddo tao, bdi dudng chuyén mén, néhlcp vu...; quan ly h6 so va thuc hién cong
tac danh gid, phan loai hang nam dbi vai cong chuc vién chirc va ngudi lao dong
thuéc quyén quan ly cua Cuc theo quy dinh phan cdp quan ly cua Bo va cac quy
dinh hién hanh cua Nha nudec.

7. Thuc hién nhiém vu vé cong tac: Thanh tra, giai quyét khiéu nai, 16 céo;
phong chéng tham nhiing, phong chongj té nan x4 hoi; thuc hién quy ché dan chu
& co so theo trach nhiém va thim quyén duge Nha nude quy dinh.

8. Tham muu, thyc hién cac nhiém vu vé cong tac: Hop tac qubc 18, quan
hé dbi néi, déi ngoai; xdy dung chuong trinh, ké hoach cac doan cong tac ra nudce
ngoal va t() chuc thuc hién sau khi dugce Bg phé duy€t; cong téc Ié tan, phuc vy
cac ngay L. &, T&, chuén bi cic diéu kién cin thidt dé 16 chiic cac hdi nghi, cuge
hop, budi lam viéc cua Lanh dao Cuc véi cac co quan, don vi, 16 chirc ¢6 lién
quan trong va ngoai nudc tai Cuc.

9. Phéi hop véi cac co quan thong tén bao chi dé thue hicn cong tac thong
lin, tuyén truyén vé céc hoat déng, linh vuc quan ly dugc giao, xdy dung, hudng
dan khai thac, sir dung Trang thong tin dién &, Bén tin dién wr vé Coéng Thuong
dia phuong va cac trang théng tin ndi bo khac (néu ¢é) cua Cuc

10. Phéi hop vai té chire Cong doan Cuc gitp Cuc truomg 16 chic 1161 nghi
cén b, cdng chire, vién chie hang nam; phédi hop tham muu dé cham lo cai thién,
nang cao doi séng, tinh thin va vat chét cho can b, cong chue, vién chic va
ngudi lao ddng thudc Cuc.

11.T6 chire thue hién va chiu trach nhi¢m vé cac nhi¢m vu lién quan dén nghiép
vy tai chinh-ké toan trong quan ly va sur dung cac ngudn kinh phi, ngn sach duge Nha
nudc giao; cac nguon von du an, i tro hop phép cta Cuc duoc g giao quan ly.

12. Chu tri 14p va bao vé du toan thu chi ngan sach nha nudc hang nam; dé
xuét vige diéu chinh, bd sung dy toan thu, chi ngan sach theo quy dinh, T6 chire
thuc hién va quan ly, theo ddi, gidm sat cac nguon ngéan sach cua Cuc dugc Nha
nudc giao.
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13. Lap béo céo tai chinh, quyét toan cac nguon kinh phi duge Nha nuéce
giao va thuc hién cong khai tai chinh theo quy dinh.

14. Gitp Cuc trudng thue hién cong tac xét duyét quyét toan nim cua cic
don vi du toan truc thudc; huong dan va kiém tra tinh hinh thuc hién ché do hach
toan ké toan, quan 1y tai chinh va céc ché do, chinh sach khac lién quan dén cong
tac tai chinh, ké toan cua cac don vi du toan truc thudc.

5. IIuorné, dan xay dung va tham dinh du toén cac dé 4n, nhiém vu khuyén
cong qude gia va cac du an duge Nha nude giao. Phéi hop vai cac don vi lién
quan thu¢e Cuc thyc hién thanh ly hop dong khuyén LOI‘I& qudc gia; thanh quyét
toan kinh phi khuyén cong qudc gia doi véi cac don vi duge giao kinh phi thuc
hién dé an.

16. Chu tri, phéi hop vadi cac don vi thudc Cuc xdy dung ké hoach, kinh
phi mua sdm, stra chira tai san, trang thiét bi va quan ly, gidm sat tinh hinh su
dung tai san theo quy dinh hién hanh.

17. Toéng hop, xdy dung cic béo céo dinh ky, dot xudt theo chirc nang,
nhiém vu cua Van phong dugc giao va theo yéu cdu cua Bo.

18. Thuong truc hoac tham gia cac hoi déng cua Cuc theo yéu cau nhiém
vu va quyét dinh cta Cuc truong.

19. Tham gia Hoi ddng thim dinh va kiém tra quyét toan kinh phi céc du
an, dé an, dé tai khoa hoc hoan thanh theo yéu cu cua Cac co quan nha nudc ¢o
tham quyén.

20. Ky, ban hanh mot s6 loai vin ban thong thuong theo su chi dao cua
Cuc trudng va quy dinh cua phap luat.

21. Dau méi gitp viée cho Dang ty Cuc vé cong tac dang clia Dang bo
Cuc khi duge Dang uy Cuc giao.

22. Thuc hién cac nhiém vu khac do Cuc trudng giao.

Piéu 3. Ché d¢ lam viée

Vin phong Cuc thuc hién ché do lam viée theo Quy ché lam viée cua Cuc
Cong Thuong dia phuong.

Piéu 4. Hi¢u lue va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Cac quy dinh trude day tréi véi quy dinh tai Quyét dinh nay déu dugc bai bo.

3. Chanh Vian phong Cuc, Thu truong cac don vi thudc Cuc chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- L.anh dao Cuc;

- Cac don vi thugc Cuc;
- Luu: VT, VP,
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